MINISTERIO DA EDUCACAO

CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICEA DE MINAS GERAIS
COORDENACAO DO CURSO DE GRADUACAO EM LETRAS

RESOLUCAO COORDENACAO DE LETRAS N° 001, de fevereiro de
2020.

Dispde sobre a oferta do Estagio Curricular
Obrigatério no Curso de Bacharelado em Letras do
CEFET/MG.

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Os Estégios Curriculares compreendem as seguintes modalidades:

| — Estagio Obrigatorio: atividade de estagio vinculada a matriz curricular do curso
e que o(a) discente devera realizar obrigatoriamente para a integralizacao curricular,
com carga horaria de 250 horas ou 300 horas-aula;

Il — Estagio Nao Obrigatério: referente a atividade de estagio que o(a) discente
podera realizar durante o curso nao vinculada a matriz curricular do curso e que
pode ser utilizada em carga horaria de atividade complementar para integralizagéo
curricular.

Art. 2° O Estagio Curricular envolve a atuacdo dos seguintes agentes, conforme
definido pelo Regulamento de Estagio dos Cursos de Graduacao do CEFET-MG:

| — Coordenacédo de Programas de Estagio;

Il — Coordenacéo do Curso;

[l — Pessoa Fisica ou Juridica Concedente do Estagio;

IV — Coordenador(a) de Estagio;

V — Docente Orientador(a) de Estagio;

VI — Supervisor(a) de Estagio;

VII — Discente estagiario(a).

Art. 3° S&o condi¢Bes basicas para a realizacdo do estagio curricular: matricula
efetivada e regularidade junto ao Curso.
Paragrafo Unico: A carga horaria do estagio sera integralizada como Estagio
Curricular Obrigatério apenas se o(a) discente estiver matriculado na disciplina
Estagio Supervisionado.

| — E permitido que os(as) discentes do curso realizem o aproveitamento da carga
horaria de estagio obrigatorio até, no maximo, o semestre subsequente a conclusao
do estégio.

Il — E permitido que os(as) discentes realizem o estagio obrigatério no mesmo
local em que tenham vinculo profissional, desde que haja compatibilidade entre o
plano de trabalho a desenvolver e o PPC do curso.

Art. 4° Outras atividades poder&o ser equiparadas ao Estagio Curricular Obrigatorio.
Neste caso, cabera aprovacao do Colegiado do Curso.
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CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES

Art. 5° Compete ao(a) Coordenador(a) de Estagio do Curso:
| — Obedecer as atribuicdes do Regulamento de Estagio dos Cursos de
Graduacéo do CEFET-MG;
Il — Indicar um(a) Docente Orientador(a) para cada estagiario(a) matriculado(a)
na disciplina Estagio Supervisionado, preferencialmente na area do estagio;

[l — Atuar como docente da disciplina Estagio Supervisionado.

Art. 6° Compete ao(a) Docente Orientador(a) do Estagio:
| — Acompanhar e avaliar o desempenho do(a) estagiario(a);
Il — Manter a Coordenacéo de Programas de Estagio informada sobre o
desenvolvimento das atividades do(a) discente estagiario(a);
[Il — Participar das reunides convocadas pelo(a) Coordenador(a) de Estagio;
IV — Orientar o(a) discente estagiario(a) na elaboracdo dos relatérios conforme
modelo e normas estabelecidas pelo(a) Coordenador de Estagio;
V — Apresentar a Coordenacao de Programas de Estagio o resultado dos
relatorios de estagio.

Art. 7°. Ao/A Supervisor(a) de Estagio junto & Pessoa Fisica ou Juridica Concedente
do Estagio compete:
| — Elaborar, em comum acordo com o(a) discente estagiario(a), o programa de
estagio a ser cumprido;
Il — Acompanhar e supervisionar a execucéo do programa de estagio;
[l — Avaliar o rendimento do(a) discente estagiario(a) durante a realizagdo do
estagio;
IV — Manter a Coordenacao de Programas de Estagio informada sobre o
desenvolvimento das atividades do(a) discente estagiario(a);
V — Encaminhar a ficha de avaliagédo do estagio executado pelo(a) discente.

Art. 8°. Compete ao Departamento de Linguagem e Tecnologia homologar o(a)
Coordenador(a) de Estagio indicado pelo Colegiado de Curso.

Paragrafo unico — O mandato do(a) Coordenador(a) de Estagio sera de 2 (dois)
anos, sendo permitida uma reconducao, por igual periodo, a critério do Colegiado.

Art. 9° E dever do(a) discente estagiario(a), além de outros previstos pelo
Regimento Geral do CEFET-MG e pela legislacdo em vigor:
| — Cumprir este Regulamento;
Il — Entregar o termo de aceite de orientacdo assinado até a data limite
estabelecida pela Coordenac¢&o de Programas de Estagio;
IIl — Entregar o Relatério até a data limite estabelecida pelo(a) Coordenador(a)
de Estéagio;
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CAPITULO -
DA ORGANIZACAO

Art. 10. O estégio realizar-se-a em unidades que tenham condi¢des de proporcionar
experiéncia, aperfeicoamento técnico, cultural, cientifico e de relacionamento
humano ao(a) estagiario(a).
8 1° Sdo consideradas atividades pertinentes a formacgao do(a) bacharel em Letras
- Tecnologias de Edigéo:

| — Gestéo de projetos editoriais;

Il — Edicao e revisao de textos tendo em vista a sua publicacao;

[l — Reviséo de trabalhos académicos;

IV — Traducgéo de textos tendo em vista a sua publicacéo;

V — Redacéao de textos tendo em vista a sua publicacao;

VI — Diagramacéao de textos tendo em vista a sua publicacao;

VII — Planejamento gréfico de livros, materiais didaticos etc.

VIII — Design de produtos editoriais impressos e/ou digitais;

IX — Assessoria a instituicdes, produtoras culturais e artistas na realizagdo de

projetos culturais;

X — Producéo de conteudo para redes sociais;
§ 2° Qutras atividades podem ser reconhecidas como pertinentes a formacao do(a)
bacharel em Letras — Tecnologias de Edi¢do a critério do(a) Coordenador(a) de
Estagio, desde que aprovadas pelo Colegiado do Curso.

Art. 11. O(a) discente podera realizar Estagio Curricular Supervisionado Nao
Obrigatorio a partir do ingresso no curso.

CAPITULO IV
DA AVALIAGAO

Art. 12. Como itens de avaliacdo da disciplina Estagio Supervisionado, serdo
considerados:
8§ 1°Plano de atividades: avaliado conforme modelo da Coordenacgé&o de Programa
de Estagios e de acordo com a pertinéncia das atividades propostas.
8 2° Relatorio: avaliado pelo(a) Docente Orientador(a) e pelo(a) Coordenador(a) de
Estagio.
| — a formatacdo do texto do Relatorio Final de Estagio do(a) discente sera de
acordo com as normas da ABNT mais atuais, segundo modelo definido pelo(a)
Coordenador(a) de Estagio;
Il — o relatério de estagio devera conter embasamento cientifico reconhecido.

8 3° Ficha de avaliacdo do Supervisor: avaliado conforme modelo da
Coordenacdo de Programa de Estagios, serd a média aritmética dos conceitos
atribuidos na avaliagdo de desempenho, com notas de 0 a 100, sendo fraco =25%;
regular = 50%; bom = 75% e muito bom = 100%.
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CAPiTUI:O Vv
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. Os casos omissos serédo resolvidos pelo Colegiado do Curso de Graduacgao

em Letras — Tecnologias de Edi¢ao, juntamente com o(a) Coordenador(a) de
Estagio.

Esta Resolucdo entra em vigor na data se sua publicacao.

Publique-se e cumpra-se.

g \&m\(‘g(l& OVQ Ve

Luiz Henrique Silva de Oliveira

Coordenador do curso de Letras



